Administracijos darbuotojų atsakomybės ir kontaktai

	Eil. Nr.
	Pareigos VVG
	Vykdomos funkcijos
	Vardas
	Pavardė
	Tel. Nr.
	El. paštas

	1
	Projekto vadovas
	Koordinuoja ir užtikrina tinkamą strategijos įgyvendinimą, palaiko ryšius su NMA, ŽŪM, VVG ir kt. org., sprendžia juridinius klausimus, inicijuoja viešuosius pirkimus, teikia VVG valdybai ataskaitas apie strategijos įgyvendinimą, konsultuoja vietos projektų teikėjus
	Danutė
	Aleksiūnienė
	8 673 01234

8 528 58090
	alex@elektrenuvvg.lt

	2
	Finansininkas
	Vykdo VVG ir įgyvendinamos strategijos buhalterinę apskaitą, dalyvauja viešųjų pirkimų dokumentų rengime, teikia duomenis statistikai, sumoka mokesčius, tinkamai tvarko ir saugo buhalterinius, įskaitant specialios apskaitos ir archyvuoti skirtus, dokumentus, rengia mokėjimų prašymus, finansines ataskaitas pagal Paramos fondų reikalavimus, konsultuoja pareiškėjus projektų biudžeto ir finansų klausimais
	Dana
	Bagačionkienė
	8 673 01386

8 528 58090
	danute@elektrenuvvg.lt

	3
	Administratorė-konsultantė
	Vykdo strategijos įgyvendinimo veiklas: dalyvauja rengiant kvietimų dokumentaciją, konsultuoja vietos projektų teikėjus, priima vietos projektų paraiškas, organizuoja jų  vertinimą, projektų patikrą vietoje, jų teikimą VVG valdybai dėl paramos  lėšų skyrimo ir kt. Taip pat rengia vadovo įsakymų projektus, veda bendrą ir personalo dokumentaciją, darbo laiko apskaitą, tvarko raštvedybą.
	Irena
	Petkevičienė
	8 673 01843

8 528 58090
	irena@elektrenuvvg.lt

	4
	Administratorė-konsultantė
	Rengia VVG valdybos posėdžių, susirinkimų dokumentaciją, palaiko partnerystės ryšius su kitomis šalies ir užsienio VVG bei viešuosius ryšius su bendruomenėmis, kitomis organizacijomis, rėmėjais, vykdo strategijos įgyvendinimo stebėseną, ją reprezentuoja ir viešina. Konsultuoja vietos projektų rengėjus.
	Giedrė
	Tomkevičiūtė-

Kalinauskienė
	8 673 00603

8 528 58090
	giedre@elektrenuvvg.lt

	5
	Administratorius-konsultantas
	Organizuoja viešuosius pirkimus, konsultuoja vietos projektų teikėjus viešųjų pirkimų klausimais; atlieka IT įrangos priežiūrą.
	Algis
	Ališauskas
	8 673 01614

8 528 58090
	algis@elektrenuvvg.lt

	6
	Administratorė-konsultantė
	Organizuoja paskaitas, seminarus, mokymus ir kitus renginius. Vykdo tarpteritorinį ir tarptautinį VVG bendradarbiavimą. Pagal poreikį atlieka raštų, dokumentų vertimą ir  vertėjauja (anglų kalboje),  atsakinga už VVG dokumentų ir raštų kalbos atitiktį Valstybinės lietuvių kalbos reikalavimams. Konsultuoja vietos projektų teikėjus.
	Raminta
	Česnauskaitė
	8 528 58090

8 672 97908
	raminta@elektrenuvvg.lt


